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Pegawai Eksekutif PE4 

CARTA ALIRAN SEMAKAN/GUBALAN 
PERJANJIAN/NDA 

 
 

 
1. PSP/RMC/PTJ menghantar emel 
permohonan semakan/gubalan perjanjian/NDA 
kepada Seksyen Perundangan. 

 
2. Pegawai Undang-Undang akan membuat 
semakan/gubalan suratcara perjanjian/NDA. 
(tempoh maksimum semakan adalah 14 hari 
bekerja daripada penerimaan penuh dokumen). 

 
3. Pegawai Undang-Undang akan mendapatkan 
maklumbalas daripada 
RMC/PSP/PTJ/Penyelidik/pihak ketiga terhadap 
cadangan pindaan/gubalan. 

 
4. Penyelidik/pihak ketiga akan memberikan 
maklumbalas terhadap cadangan 
pindaan/gubalan. 

 
5. Cadangan pindaan/gubalan: 
(i) bersetuju- salinan bersih Perjanjian akan 

disediakan bagi tujuan PSP/RMC/PTJ 
mendapatkan kelulusan daripada 
PPUU/JPU/JPPHI/JKTK/LPU. 

(ii) tidak bersetuju-proses 2-4 akan diulang. 
 

6. Seksyen Perundangan menyediakan salinan 
bersih Perjanjian untuk tujuan kelulusan 
PPUU/JPU/ JPPHI/JKTK/LPU. 

 
7. RMC/PSP/PTJ akan menyediakan Kertas Kerja 

ke JPU/JPPHI/JKTK/LPU. 
 

8. Perjanjian/NDA diluluskan oleh 
PPUU/JPU/JPPHI/JKTK/LPU. 

 
9. Seksyen Perundangan menyediakan salinan 

keras perjanjian untuk ditandatangani oleh 
Naib Canselor/saksi/pihak ketiga (tertakluk 
kepada perubahan). 

 
10. Menghantar salinan keras perjanjian/NDA 

untuk ditandatangani oleh Naib 
Canselor/Tim. Naib Canselor. 

 
11. Seksyen Perundangan menyerahkan salinan 

keras perjanjian kepada RMC/PSP/PTJ untuk 
mereka menguruskan tandatangan saksi dan 
mematikan setem LHDN dengan pihak 
Penyelidik. 
 

 TERMONOLOGI / SINGKATAN. 
JPU: Jawatankuasa Pengurusan Universiti 
JKTK: Jawatankuasa Tetap Kewangan 
JPPHI: Jawatankuasa Pengurusan dan Pengkomersilan 
Harta Intelek 
NDA: Non Disclosure Agreement 
PTJ: Pusat Tanggungjawab 
PUU: Pegawai Undang-Undang 
PSP: Putra Science Park 
RMC: Pusat Pengurusan Penyelidikan 
LPU: Lembaga Pengarah Universiti 

 
 
 

Tidak 

Setuju 

TAMAT 

11.SERAHAN PERJANJIAN/NDA 

 

9. PENYEDIAAN SALINAN KERAS
 

 

7. KERTAS KERJA 

6. SALINAN BERSIH 
PERJANJIAN/NDA 

 
PERSETUJUAN 

4. MAKLUM BALAS DARIPADA
 

3. MAKLUM BALAS KEPADA 
PENYELIDIK/PIHAK KETIGA 

2. SEMAKAN/GUBALAN SURAT
 

SEMAKAN/GUBALAN 

 

CARTA ALIRAN 

SEKSYEN PERUNDANGAN 

 


