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PEJABAT TIMBALAN NAIB CANSELOR (PENYELIDIKAN DAN INOVASI) 
UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA 

 
IKLAN KEKOSONGAN JAWATAN 

 
Kami mempelawa Warganegara Malaysia yang berkelayakan berdasar syarat yang ditetapkan, dan 
mempunyai komitmen yang tinggi dan penuh iltizam untuk berkhidmat dengan Universiti yang menuju ke 
arah Universiti bereputasi antarabangsa, adalah dipelawa bagi memohon jawatan berikut:- 
 
JAWATAN 1 : PEGAWAI EKSEKUTIF (GRED PE.4) 

KLASIFIKASI PERKHIDMATAN : Skim Perkhidmatan Bukan Akademik UPM 

TARAF : Kontrak 

TERMA LANTIKAN : Sepenuh masa 

TEMPOH LANTIKAN : Lantikan satu (1) tahun hingga tiga (3) dan boleh dilantik 
semula 

JADUAL GAJI : RM2,000.00 – RM2,900.00 

BILANGAN KEKOSONGAN : Dua (2) 

PENEMPATAN : Pejabat Timbalan Naib Canselor (Penyelidikan & Inovasi) 

SYARAT LANTIKAN : Permohonan adalah terbuka kepada warganegara atau   bukan 
warganegara. 
(a) Mempunyai kelayakan minimum Diploma/ STPM/ STAM/ 

Matrikulasi. 
(b)   calon yang mempunyai pengalaman akan diberi 

keutamaan. 
(c) calon yang mempunyai kriteria tambahan berikut akan 

diberi keutamaan: 
(1) Mahir dalam berbahasa Inggeris (penulisan dan 

komunikasi) 
(2) mempunyai kemahiran dalam aplikasi Microsoft 

Office 
       (3)    mempunyai pengalaman dalam bidang 

grafik,rekabentuk dan pengurusan laman 
sesawang/media sosial 

 
 

MAKLUMAT TAMBAHAN : Setara dengan Gred 29 
 

BIDANG TUGAS : (a) Pengurusan dan pentadbiran pejabat 
(b) pengurusan rekod,fail dan data 
(c) pengurusan skop etika penyelidikan 
(d) menjalankan tugas-tugas lain yang diarahkan dari semasa 

ke semasa. 
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PENAKLUKAN DI BAWAH 
SYARAT-SYARAT SKIM 
PERKHIDMATAN 

: Pegawai-pegawai yang memasuki perkhidmatan seperti di 
atas adalah tertakluk kepada syarat-syarat skim perkhidmatan 
berkenaan yang sedang berkuat kuasa serta pindaan-pindaan 
yang dibuat ke atasnya dari semasa ke semasa. 

CARA MEMOHON : Pemohon yang berminat hendaklah: 
 
(a) Mengisi maklumat pemohon  dalam borang melalui  

pautan https://forms.gle/5ELBKJTP6MUCZZ448 
(b) mengemukakan  Borang Permohonan Jawatan Kumpulan 

Pelaksana yang boleh dimuat naik melalui link 
http://www.pendaftar.upm.edu.my/faildokumen 

(c) borang permohonan perlu disertakan resume yang 
lengkap dan terkini berserta semua salinan sijil akademik 
dan dokumen berkaitan telah disahkan benar 

(d) borang permohonan dan dokumen sokongan yang telah 
lengkap disi hendaklah dihantar kepada: 
  

Ketua Pentadbiran 
Pejabat Timbalan Naib Canselor (Penyelidikan dan Inovasi) 
Universiti Putra Malaysia 
43400 UPM Serdang 
Selangor Darul Ehsan 
 
Tel: 03-9769 1038/1242 
 

TARIKH TUTUP 
PERMOHONAN 

: 20 November 2023 (Isnin) 
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